
Образец письменного обращения


Директору ГБУК АО «Астраханская библиотека для молодежи им. Б. Шаховского»  
(наименование библиотеки)
__________________________________________
(Ф.И.О. директора)
от ________________________________________
(Ф.И.О./наименование юридического лица)
Адрес проживания (фактический адрес)
__________________________________________
Почтовый адрес (юридический адрес)
__________________________________________
Телефон:__________________________________
Адрес электронной почты: ___________________
__________________________________________


Письменное обращение

Прошу Вас предоставить мне информацию__________________________________
___________________________________________________________________________
(указать, какие сведения запрашиваются)

Ответ на письменное обращение прошу выдать_____________________________
___________________________________________________________________________
 (указать способ передачи: лично под роспись или отправить по почте либо в электронном виде)

Подпись _______________

"___" __________ 20 ___






